
 

 

 

Załącznik nr 15 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Procedura postępowania 

 

w sytuacjach trudnych wychowawczo 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
Podstawa prawna:  

 Ustawa z dnia  14 grudnia 2016 r. – Prawo oświatowe (Dz.U. z 2017 r. poz. 59),  

 Statut Szkoły 

 
 

W przypadku nagminnie powtarzających się zachowań problemowych ustala się następujące 

procedury: 

 

1. Przy powtarzających się uwagach w e-dzienniku o negatywnym zachowaniu ucznia, braku 

poprawy,  wychowawca przy kolejnych złych zachowaniach każdorazowo sporządza  notatkę: 

Dokumentacja niewłaściwego zachowania /załącznik nr 1/.  

 

2. Wychowawca rozmawia z uczniem maksymalnie 3 razy w sprawie  niewłaściwego 

zachowania. W rozmowie może uczestniczyć nauczyciel, który problem zgłosił. Wychowawca 

sporządza z tego spotkania notatkę Notatka z rozmowy z uczniem / załącznik nr 2/. Po trzeciej 

rozmowie i braku poprawy wychowawca kontaktuje się z rodzicami/prawnymi opiekunami.  

Prosi o przybycie poprzez: 

 wpis w e-dzienniku; 

wezwanie drogą telefoniczną/pocztową. 

 

3. Z rozmowy z rodzicem/prawnym opiekunem wychowawca sporządza notatkę opatrzoną 

pieczątką szkoły i podpisami rozmówców. Rozmowa jest prowadzona w obecności pedagoga.          

W notatce zapisuje się ustalenia z rodzicami/prawnymi opiekunami oraz uczniem /załącznik nr 3/. 

 

4. W przypadku niestawienia się rodzica/prawnego opiekuna na spotkanie z wychowawcą, 

sprawa zostaje przekazana dyrektorowi szkoły. Pedagog na polecenie dyrektora ponawia wezwanie 

rodzica/prawnego opiekuna listem poleconym /załącznik nr 4 /.  

 

5.  Jeżeli powyższe oddziaływania nie spowodują zmian w zachowaniu ucznia, wychowawca 

zwraca się o pomoc do Szkolnego Zespołu Wychowawczo - Dyscyplinującego. 

 

a) Posiedzenie Szkolnego Zespołu Wychowawczo – Dyscyplinującego zostaje zorganizowane na 

pisemną prośbę wychowawcy złożoną u pedagoga /załącznik nr 5 /. 
 

b) Rodzice/prawni opiekunowie zostają powiadomieni pisemnie co najmniej na tydzień przed 

planowanym spotkaniem z Zespołem / załącznik nr 6 /. 

 

 

c) W spotkaniu Szkolnego Zespołu Wychowawczo - Dyscyplinującego biorą udział: członkowie 

zespołu: dyrektor, wychowawca, pedagog, psycholog, uczeń, jego rodzice/prawni 

opiekunowie oraz inne osoby, których pomoc będzie wskazana ( kurator społeczny, kurator 

sądowy). 

 

d) Po zapoznaniu się z problemami ucznia Szkolny Zespół Wychowawczo - Dyscyplinujący 

ustala formy pomocy np.: zalecenie konsultacji psychologicznej lub medycznej, 

zorganizowanie pomocy dydaktycznej, zasugerowanie właściwej terapii lub inne 

 

 



e) Ze spotkania sporządza się protokół podpisany przez wszystkich uczestników  posiedzenia.     

/ załącznik nr 7 /, w którym zapisane zostaną zobowiązania ucznia w celu poprawy 

zaistniałej sytuacji. 

 

6. W przypadku braku poprawy zachowania ucznia dyrektor kieruje sprawę do odpowiednich 

instytucji np.: sądu rodzinnego, policji, Urzędu Gminy w Malczycach. 

 

7.Wyjątek co do stosowania niniejszej procedury stanowią zachowania określone w procedurach 

postępowania nauczycieli i metod współpracy szkoły z policją tj.: 

bójka z narażeniem zdrowia i życia; 

kradzież; 

alkohol, narkotyki, dopalacze. 

 

8. W przypadku notorycznego łamania regulaminu szkolnego mi. demoralizującego, agresywnego  

zachowania można pominąć zasady pkt. 1,2,3 i 4. Wychowawca przechodzi bezpośrednio do 

realizacji pkt.5. 
 

 

Załączniki: 

 

1. Dokumentacja niewłaściwego zachowania. 

2. Notatka z rozmowy z uczniem. 

3. Notatka służbowa ze spotkania z rodzicem. 

4. Informacja dla rodziców 

5. Wniosek o powołania Szkolnego Zespołu Wychowawczo - Dyscyplinującego. 

6. Zawiadomienie o   spotkaniu Szkolnego Zespołu Wychowawczo – Dyscyplinującego dla 

rodziców. 

7. Protokół spotkania Szkolnego Zespołu Wychowawczo – Dyscyplinującego. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

Załącznik nr 1 

 

Dokumentacja   niewłaściwego   zachowania 

 

Imię i nazwisko ucznia:_____________________________________________________________ 

Klasa_____________________  Data zdarzenia  _________________________________________ 

Zdarzenie miało miejsce na lekcji:___________________________ lub o godz.: 

________________w szatni, w stołówce, w innym miejscu 

_________________________________________________ 

Opis zdarzenia:  

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________ 

Podjęte działania: 

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________ 

 

Nazwisko nauczyciela:_______________________________________________________________ 

 

Podpisy: 

Nauczyciela _______________________________   Ucznia ________________________________ 

 



 

 

 

 

Załącznik nr 2 

 

 

Notatka   rozmowy   z   uczniem 

 

Dnia _________________ odbyła się rozmowa wychowawcy/nauczyciela _____________________ 

z uczniem/uczennicą ________________________________________________________________ 

Osoby towarzyszące rozmowie : 

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________ 

Rozmowa dotyczyła:  

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________ 

Ustalenia i wnioski: 

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________ 

 

 

Podpis ucznia ____________________________________    

 

Podpis nauczyciela _______________________________ 



    

 

Załącznik nr 3 

Malczyce _________________________ 

 

NOTATKA SŁUŻBOWA 

ze spotkania z rodzicami / prawnymi opiekunami ucznia 

 

1. Data sporządzenia notatki __________________________________________________________ 

2. Imię i nazwisko rodzica/prawnego opiekuna ___________________________________________ 

3. Imię i nazwisko ucznia __________________________________________klasa _____________ 

4. Imię i nazwisko wychowawcy klasy: _________________________________________________ 

5. Przedmiot sprawy: 

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________ 

5. Opis sprawy: 

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________ 

6. Wstępne ustalenia: 

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________ 

 

                             Przyjmuję do wiadomość informacje o trudnościach córki/syna. 

   

  ___________________________________ 

  /podpis rodzica, prawnego opiekuna/ 

 

________________________________    

 /podpis prowadzącego rozmowę, funkcja/ 



 

 

Załącznik nr 4 

 

 

Malczyce, ………………………………. 

 

 

 

 

 

   Pan/Pani…………………………………..  
   (imię i nazwisko rodzica/prawnego opiekuna ucznia) 

       

 

 

Informacja dla rodziców 

 
 

Szanowni Państwo,  

 

informuję, że w dniu ____________________ o godz._______________ odbędzie się w szkole 

spotkanie zespołu nauczycieli, specjalistów,  którzy dokonają  analizy sytuacji wychowawczej 

Państwa syna/córki: 

___________________________________________________________________________ 

 

Zapraszam do uczestniczenia w spotkaniu oboje lub jednego z rodziców/prawnych 

opiekunów. 

 

Jeżeli Państwo nie będą mogli w spotkaniu uczestniczyć, proszę o pisemną informację 

zwrotną.  

Spotkanie odbędzie się mimo Państwa nieobecności i uruchomione zostaną kolejne procedury 

postępowania w sprawie Państwa dziecka.  

 

 

 

 

                                                                                              Z poważaniem 

 

___________________________________ 

 
 

     

 



 

 

 

Załącznik nr 5 

 

Malczyce,………………………… 

 

Wniosek o powołanie Zespołu wychowawczego-  dyscyplinującego 

 

dla_____________________________________ ucznia/uczennicy  klasy____________________ 

 

Powód powołania zespołu:___________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________ 

Wcześniejsze działania wychowawcy ( w punktach) 

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________ 

 

 

Podpis wychowawcy 

 

------------------------------------------ 

 



         

   

Załącznik nr 6 

 

 

 

 

                                                                                                                             Malczyce, ………………………… 

 

 

   Pan/Pani…………………………………………. 
   (imię i nazwisko rodzica/prawnego opiekuna ucznia) 

       

 

Zawiadomienie o   spotkaniu Szkolnego Zespołu Wychowawczo – 

Dyscyplinującego. 

 

 

 

 

Szanowni Państwo,  

 

informuję, że w dniu ____________________ o godz._______________ odbędzie się w szkole 

spotkanie zespołu nauczycieli, specjalistów,  którzy dokonają  analizy sytuacji wychowawczej            

i edukacyjnej Państwa syna/córki: 

_____________________________________________________________________________ 

oraz ustali formy pomocy, która będzie mu/jej udzielana.  

 

Zapraszam do uczestniczenia w spotkaniu oboje lub jednego z rodziców/prawnych 

opiekunów. 

 

Jeżeli Państwo nie będą mogli w spotkaniu uczestniczyć, proszę o informację zwrotną. 

Spotkanie odbędzie się jeżeli Państwo nie usprawiedliwią  swojej  nieobecności i uruchomione 

zostaną kolejne procedury postępowania w sprawie Państwa dziecka.  

 

 

 

 

                                                                                           Z poważaniem 

 

                                                                                           ___________________________________ 

 
       

 

 



 

 

Załącznik nr 7 

Protokół  z  posiedzenia 

Zespołu  wychowawczego - dyscyplinującego 

Skład zespołu: 

1. _______________________ 

2. _______________________ 

3. _______________________ 

4. _______________________ 

5. _______________________ 

6. _______________________ 

 

W dniu  ____________________ w Szkole Podstawowej im. Skarbów Dolnego Śląska                      

w Malczycach odbyło się spotkanie Zespołu Wychowawczo – Dyscyplinującego.  

Dotyczyło: 

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

W trakcie spotkania ustalono: 

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________ 

 

Kolejne spotkanie wyznaczono na:  ____________________________________________________ 

 

Podpisy osób obecnych na spotkaniu: 

1. ______________________ 

2. ______________________ 

3. ______________________ 

4. ______________________ 

5. ______________________ 



6. ______________________ 


